附件5：
2020年度述职报告（模板）
职务  姓名
[bookmark: _GoBack]
按照校党委的有关要求，我对一年来的工作进行了认真总结，现将有关情况报告如下：
一、2020作的开展情况
（一）德
……
（二）能
……
（三）勤
……
（四）绩
……
（五）廉
……
二、存在的问题、不足和整改措施
格式要求：页边距上3cm，下、左、右各2.5cm，正文字号17号仿宋（GB2312），标题二号方正小标宋简体，一级标题黑体，二级标题楷体（GB2312），三级标题仿宋（GB2312）加黑，正文中数字用Times New Roman。
字数要求：2000字左右

