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大海大校发〔2020〕19 号 
 

 

关于印发《大连海洋大学留学生及外籍教师新

冠肺炎疫情防控工作方案》的通知 

各院（部）、处（办、中心）、馆、公司： 

现将《大连海洋大学留学生及外籍教师新冠肺炎疫情防控工

作方案》印发给你们，请遵照执行。 

 

 

大连海洋大学 

2020 年 2 月 28 日 
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大连海洋大学留学生及外籍教师 

新冠肺炎疫情防控工作方案 

 

为做好我校新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控和应对工作，

加强信息沟通与协作联动，按照《辽宁省新型冠状病毒感染的肺

炎疫情联防联控工作方案》《大连市突发公共卫生事件应急预案》

《大连海洋大学传染病防控方案及应急预案》和《大连海洋大学

新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作方案》，制定本工作方案。 

一、总体目标 

全力做好留学生和外籍教师新型冠状病毒感染的肺炎疫情

防控工作，提高新型冠状病毒感染的肺炎防治水平和应对能力，

采取及时、有效的防控措施，做到早发现、早报告、早隔离、早

治疗，控制疫情传播和蔓延，保障留学生和外籍教师的身体健康

和生命安全，维护校园安全稳定。 

二、工作原则 

坚持学校统一领导、统一部署，相关单位积极配合，分级负

责；依法防控，科学应对；预防为主，防治结合；加强宣教，正

确引导。 

三、组织机构 

（一）建立责任人制度 

校党委书记、校长为学校留学生和外籍教师疫情防控工作的

第一责任人。 
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相关部门、外国语与国际教育学院主要领导为本单位的疫情

防控工作第一责任人，层层落实责任制。 

（二）成立疫情防控工作领导小组 

组  长：姚  杰  宋林生 

副组长：张国琛  赵乐天 

成  员：（以姓氏笔画为序)邓  艺  纪庆晓  李大智 

范春江  高雪梅  郭艳玲  常亚青  彭绪梅 

潘  晖 

领导小组下设办公室，办公室设在外国语与国际教育学院 

主  任：张国琛（兼）  赵乐天（兼） 

副主任：彭绪梅  李大智  纪庆晓  邓  艺  郭艳玲 

成  员：高雪梅  常亚青  范春江  孙祥山  张  苏 

潘  晖  张士超 

四、工作职责 

（一）领导小组主要职责 

负责贯彻落实党中央、国务院，省委、省政府，省教育厅，

省外办，大连市委、市政府和学校党委各项部署，统一领导、指

挥全校留学生和外籍教师新型冠状病毒感染的肺炎疫情应对处

置工作，做出处理新型冠状病毒感染的肺炎疫情重大决策。检查

督促相关单位的各项应急处置工作。研究协调解决防控工作的具

体问题。 

（二）领导小组办公室主要职责 

负责贯彻落实领导小组的各项部署，组织实施留学生和外籍

教师新型冠状病毒感染的肺炎疫情应急处置工作；根据事态发展
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提出留学生和外籍教师采取应急响应的建议，提出隔离、封锁有

关区域的建议，及时有效地控制留学生和外籍教师新型冠状病毒

感染的肺炎疫情，防止事态蔓延扩大。 

五、具体措施 

（一）加强留学生及外籍教师管控工作，保证外籍人员安全

稳定 

1.按照上级部门要求及时、准确上报各类外籍人员相关信息。

传达和督办校领导的批示及落实情况。（负责单位：学校办公室  

责任人：纪庆晓） 

2.认真落实外交部、教育厅、省外办和学校关于外籍人员管

控精神，按要求及时、准确上报外籍人员相关信息和文字材料。

及时掌握外籍人员信息动态，给予外籍人员必要的生活补助和人

文关怀。（负责单位：国际交流与合作处  责任人：彭绪梅） 

3.留学生管理干部和外籍教师管理人员必须与外籍人员保

持联络畅通，做好每一名留学生和外籍教师去向登记台账，及时

跟踪摸排外籍人员去向，不得发生留学生和外籍教师失联失控情

况。（负责单位：外国语与国际教育学院  责任人：孙祥山） 

4.密切关注外籍人员心理动态，做好留学生心理安抚工作。

针对留学生面临的问题和压力，开展咨询疏导工作，缓解其焦虑

及恐慌情绪，减轻他们的心理负担。（负责单位：外国语与国际

教育学院  研究生院责任人：孙祥山 刚健） 

5.做好宣传教育引导及人文关怀。加强与留学生的沟通交流，

增强研究生导师第一责任人意识，通过定期走访留学生公寓、网

络交流等方式关心他们的学习生活，让他们充分体会到在中国求
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学的温暖，增强留学生和外籍教师对我国政府对抗疫情的信心。

（负责单位：外国语与国际教育学院  研究生院责任人：邓艺 郭

艳玲 高雪梅 常亚青） 

6.已回国或已经外出旅游或探亲的留学生或外籍教师在接

到学校返校通知前不得提前返校；在校外籍人员无特殊原因不得

擅自离校外出，如外出必须请示相关管理领导并获批准,离校期

间应保持通讯畅通，做好个人防护措施。（负责单位：外国语与

国际教育学院  责任人：邓艺 郭艳玲） 

7.外籍人员不得留宿任何人，若有来访者必须报告外国语与 

国际教育学院相关领导，不得私自进入校园。（负责单位：外国

语与国际教育学院责任人：邓艺 郭艳玲） 

8.保持与假期回国留学生和外籍教师的联络，了解外籍人员

动态并做好有关宣传教育。（负责单位：外国语与国际教育学院

责任人：孙祥山） 

（二）落实落细各项防控措施，进一步加强疫情监控 

1.密切关注留校学生及外籍教师身体健康情况，建立体温监

测档案，采取体温日报制度，要求外籍人士每日早、晚测量体温，

并及时报告学院负责人。如有发热、咳嗽等症状，并须根据属地

管理原则上报并配合相关部门做进一步处置。（负责单位：外国

语与国际教育学院 责任人：孙祥山） 

2.留学生公寓设置应急隔离房间。因特殊原因需前往其他地

区的留学生和外籍教师，在返校后予以隔离观察 2 周，确认无症

状后方可回原宿舍。（负责单位：外国语与国际教育学院  责任

人：邓艺 郭艳玲） 
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3.留学生和外籍教师在疫情防控期间不得参加或组织群体

聚集，包括在宿舍内组织如生日聚会等活动，避免前往密闭或人

群密集的场所；不得带其他人进入宿舍；保持个人卫生，外出必

须佩戴口罩，外出归来后做好消毒；室内开窗通气，保持空气流

通；注意休息，增强体质，提高免疫力。（负责单位：外国语与

国际教育学院 责任人：孙祥山） 

4.加强留学生公寓管理，在疫情防控期间，对留学生公寓进

行封闭式管理，24 小时值班，定期进行消毒，严格疫情防护。同

时，保障留校外籍人员的防疫物资和日常生活供应，帮助其解决

生活困难。 

（1）实行校园封闭式管理，严格控制外籍人员私自离开校

园。（负责单位：保卫处 责任人：冯义显） 

（2）留学生公寓实行封闭管理。除了留校外籍人员和留学

生辅导员（张士超）、门卫值班人员、保洁员、消毒员、电力设

施检查人员可以进入外，原则上其他人不得进入留学生公寓；如

工作需要须经过外国语与国际教育学院与后勤管理处审批后方

可登记、测温进入留学生公寓。（负责单位：外国语与国际教育

学院 后勤管理处  责任人：邓艺 郭艳玲 李大智） 

（3）留学生公寓的保洁、消毒工作。留学生公寓楼每天要进

行无死角的保洁工作。要对公共走廊、公共卫生间、公共厨房、

值班室等场所每天按相关要求进行消毒、通风；有人员居住的房

间按外国语与国际教育学院的要求进行消毒，但要向外国语与国

际教育学院说明房间内消毒的注意事项，由外国语与国际教育学

院负责向居住人员进行消毒指导。（负责单位：后勤管理处  责
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任人：李森） 

（4）留学生公寓安全保障。定期对留学生公寓的水、电、

消防设施等进行检查，确保安全。（负责单位：外国语与国际教

育学院 责任人：孙祥山） 

（5）外籍人员日常生活用品保障。外国语与国际教育学院

负责向后勤管理处提供外籍人员所需物品清单，后勤管理处进行

定点（黑石礁新玛特超市）采购，留存采购小票作为日后报销凭

证。采购物品交外国语与国际教育学院相关责任人签字接收，并

进行发放。（负责单位：外国语与国际教育学院 后勤管理处  责

任人：孙祥山 刘富江） 

（三）做好教学安排，保障正常教学 

1.研究生方面，研究生的教学和学业由研究生院、研究生所

在学院和导师负责，做好疫情期间教学和学业任务的安排，做到

停课不停学。（负责单位：研究生院  责任人：殷旭旺） 

2.本科生方面，外国语与国际教育学院负责联系相关专业教

师做好线上授课准备，保证对留学生的正常教学，做到停课不停

学。（负责单位：外国语与国际教育学院  责任人：张苏） 

3.汉培生方面，外国语与国际教育学院负责安排相关教师做

好汉语线上教学准备工作，保证对留学生的正常教学，做到停课

不停学。（负责单位：外国语与国际教育学院 责任人：张苏） 

（四）加强宣传教育，增强学生疫情防范意识 

充分利用微信公众号、微信群等宣传途径，加大对疫情防护

知识的宣传力度，及时公布疫情进展情况，教育留学生和外籍教
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师不造谣、不信谣、不传谣，共同维护社会安全稳定。（负责单

位：外国语与国际教育学院 责任人：孙祥山） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大连海洋大学学校办公室                    2020 年 2月 28 日印发 


