学生版个税综合所得年度汇算操作指南

取得劳务报酬的各位同学先下载安装个人所得税APP(手机各大官方应用商城搜索“个人所得税”-安装)，已经安装过应用的同学，建议先检查是否有更新。未注册过的同学，先完成人脸识别注册，再填写账号否则无法进行汇算清缴退税处理。

一﹑打开“个人所得税”APP，登陆
[image: 学生1]
二﹑进入综合所得年度汇算
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三﹑先查看核实个人收入和纳税数据，再选择填报方式
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四﹑选择汇缴地
居民个人无任职受雇单位的，以户籍所在地或者经常居住地为汇缴地。我校主管税务机关为“国家税务总局大连第三税务分局”。
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五﹑确认完善个人收入和税前扣除信息。
工资薪金收入可自动汇总，劳务报酬、稿酬和特许权使用费这三项所得若未自动汇总，需手动添加。若该项所得已在预扣预缴环节申报过个人所得税，可选择【查询导入】添加；若没有申报过则选择【手工填写】。
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关于申诉的重要提示
申诉只适用于对收入有疑义且与发放单位沟通后确认没有取得该笔收入情况，申诉后申诉人本人须向税务部门提供本人收入银行流水以及相关情况说明等资料。不实申诉或删除将需要承担相应法律责任，会对个人纳税信用产生影响。
建议在申诉操作之前与该收入申报单位沟通，确认后再进行操作。
六﹑税款计算﹑税款补退
认真核对自动计算的税款，确认后提交申报。
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需要申报退税，按提示添加银行卡后，点击申请退税，可看到退税申请进度，等待税务审核及国库退税。
需要补缴税款的，则点击【立即缴税】进入缴税。
重要提示，依法纳税是居民自然人的法定义务，未及时汇算并缴纳个人所得税款，应承担相应法律责任，并影响个人纳税信用。
【更正与作废】
如申报后，发现申报数据有误，可进行更正或者作废。具体操作时，可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-【申报详情】查看已申报情况。但是，如您已申请退税，需要先撤销退税，再进行更正或作废；如果您前次申请退税已办理成功，则您无法撤销，需结合上次申报情况申报更正。

温馨提示：
1.退税银行卡，建议您选择一类银行卡，否则可能存在退税失败风险。您可以电话咨询银行﹑查询网上银行或到银行网点查询您的银行卡是否属于一类卡。
[bookmark: _GoBack]2.请确保退税账户在退税前处于正常状态，账户挂失﹑未激活﹑注销等均会造成退税不成功。
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